GDPR pfirucka

Jednoduchy navod na zpracovani analyzy k praci s osobnimi udaji
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GSoft Society s.r.o.

1. Krok —vyplnéni listu evidence a uéel OU — u kazdého osobniho Gdaje (dale OU) zvolte v rozbalovacim okné z moznosti:
Pravni povinnost, Smluvni vztah, Opravnény zajem, Souhlas, OU nejsou zpracovéna
Tato vstupni analyza slouZi k evidenci a ujasnéni si, zda OU, které zpracovavam, opravdu potfebuji a kde. Do tabulky je samozfejmé mozné
pFidat i dal$i OU (sloupek A) i dal3i skupinu (fadek 1).
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Pokud u nékterych OU nebudete moci specifikovat, je na zvdZenou, zda je chcete a musite zpracovévat.

GSoft Society s.r.o.

2. Krok —vyplnéni listu zpracovani OU. Jednd se o témata tykajici se Pro¢ a Jak jsou OU zpracovavany, Jak jsou zabezpeceny, jsou-li pfedavany dale
a zda subjekt OU potvrdil souhlas a moje firma mGze dostat jeho praviim. Ve spodni ¢asti tabulky jsou uvedeny piiklady.

A B C D E F G H J K L
Pro¢ jsou OU zpracovavany? Jak jsou OU
Gzl . . |Casové omezeni Ucel . . |Casové omezeni PeTF e Casové omezeni Musi byt ziskan | Byl udl Byl udélen
Zpracovani OU celzpracovant| e dpokladana | - oo ZPracOVaNll hre dpokiadana alsiucel | (hredpokladana | o by ziskan Byl ucelen jinou  |Do kdy plati? Elektronicky Sol
&1 : . ¢.2 : g zpracovani : . od subjektu? | subjektem?
lhuta vymazani) |lhuta vymazani) lhuta vymazani) osobou?
2
3 |Data o uchazegich o zaméstnani
4 |Data o zamé&stnancich
5 |Mzdova agenda
& |Data o zakaznicich (zakaznické karty)
7 |Data o zdkaznicich (E-shop)
4 |Data o dodavatelich
3 |Dokumentace
10 |IT systém + pfistupy
1 |Marketing
12 |Monitorovani
13 IPFeda’va’nl‘tFeﬁm stranam
4 |Registrace na webu
15 |Analyza webu
16
18
19
20
31
22
po dobu neurtitou
registr (Pokud se nefesi
potencidlnich likvidace, jde o
23 zaméstnanct dobu neurtitou.) anoine anaoine Zeleny sof
evidence
24 zdkaznikd na PC zaméstnanci Pohoda
zasildni nabidek a
25 newslettri v cloudovém tloZidti
26 prodej OU na vlastnim serveru
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3. Krok - list IT Vas provede analyzou OU v oblasti elektronicky uchovévanych dat.

A A B C D E F G H 1
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IT systémy

Poskytovatel zpracovava

3 Systém Oéel OniOffline Titul uZivani Pristup poskytovatele ddaje? Sifrovani dat Zalohovani da Jiné zabezpeteni Pozl

c 5 - £ L ouze se souhlasem pfes .
Zeleny software evidence zakaznikd offline servisni zasahy p i P ne ne ano heslo ufivatele
TeamViewer

rozesilani nabidek,
hromadny mailing inek offline obchodni vztah webové rozhrani ne ne na PC odesilatele heslo ufivatele
pozvane

o

uéetni software
dochazkovy systém

-~

ulofisté (Dropbox, FTP aj.)

-]

9 |monitoring
10 |jineé
1
iloZisté slofek Seobecné
napf. Google disk “ Dzjf €8 DZE, online potze vse?’o m‘? ano heslo
12 zaméstnancu obchodni podminky

13
14

4. Krok —na zakladé provedené analyzy je nutné projit Vasi dokumentaci a dle listu Dokumentace doplnit chybéjici, eventudlné provést revizi
s ohledem na zpracovani OU. Pokud firma 4dnou dokumentaci nema, staci vytvofit stru¢nou metodiku postupu zajisténi GDPR, kde bude
popsdano, jak se OU zpracovavaji a jak je zajisténa bezpeénost.

5. Krok — Politika zajisténi GDPR: jde o dokument, ktery nastavuje odpovédnost za ochranu OU, stanovi ¢etnost audit(l (ktera neni stanovena
zakonem, ale zaleZi na rozhodnuti firmy).
Soucinnost GSoft Society s.r.o.

Zeleny software se pfipravuje na zakladni kroky tykajici se agend: UzZivatelska prava, Osoba, Organizace (fyzické osoby), Darkové poukazy, Zaméstnanec,

z

Vybérova fizeni. Postupné budou nasazovany nastroje na vedeni zaznamU a informaci, které vyhovuji nafizeni GDPR.

MuzZeme Vam nabidnout konzultace po Vami vypracované analyze - co je tfeba zavést a popsat v dokumentaci, eventudlné navrhnout Upravy postupt (dle
platného ceniku pro rok 2018).



GDPR pfirucka GSoft Society s.r.o.

Odkazy:

https://www.uoou.cz/gdpr-obecne-narizeni/ds-3938/archiv=0&p1=1853

http://www.gdprbezobav.cz/gdpr/#pg-588-4

http://www.bulletin-advokacie.cz/gdpr-v-otazkach-a-odpovedich
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